
 
 
 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ 

 
 
 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐ 
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ 
(Governance Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึง
ขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน เปนปจจุบัน น้ัน 
 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน 
เว็บไซดของหนวยงาน ดังตอไปน้ี 
 ๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของหนวยงาน ดังน้ี 
   ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา 
วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief 
Information Officer: CIO) อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ
รายจายประจําป คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอส่ือสาร หมายเลข
โทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail address) 
   ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, 
Compliance) โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 
   ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับเพื่อประโยชนใน
การนําไปใชตอ (ถามี) 
   ๑.๔ รายชื่อเว็บไซดหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน
สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซดอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 
   ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีไดจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร
ของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทาง
ราชการกําหนดตามมาตรา ๙(๘) และมาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard 
Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

 
๒/ ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน... 
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   ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ 
โดยจัดทําเปนรูปแบบ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 
   ๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน พรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังน้ีควร
ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการน้ันๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ คูมือสําหรับประชาชน และสามารถ
ดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนในการ
ติดตอราชการ (ถามี) 
   ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อ/จาง ผลการจัดซื้อ/จาง 
   ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตาม
ภารกิจ หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานเว็บไซด หรือ Application ในลักษณะสื่อสาร
สองทาง (Interactive) (ถามี) 
   ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซด แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซดของหนวยงาน 
  ๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง ให
ดําเนินการดังน้ี 
   ๒.๑ กลุมงานบริหารท่ัวไป (งานพัสดุ) มีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซดสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอหนองมวง 
    ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูลนําสงขอมูลขาวสาร พรอมแนบฟอรมการขอ
เผยแพรขอมูลผานเว็บไซดของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง ตามประกาศสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอหนองมวง เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ 
ผานทางชองทาง ไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (sumrong1@lbmoph.org) และชองทาง     
สื่อสารอ่ืน โดยระบุช่ือ ตําแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับอยางขัดเจน 
    ๒.๑.๒ สาธารณสุขอําเภอหนองมวง ดําเนินการอนุมัติ/อนุญาต ใหนําขอมูล   
ขึ้นเผยแพรในเว็บไซด 

 
๓/ ๒.๑.๓ สาธารณสุขอําเภอหนองมวง... 
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  ๒.๑.๓ สาธารณสุขอําเภอหนองมวง มอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับ
สิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซดในหมวดหมูที่
ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท(นามสกุล)ไฟล ขนาด
ไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 
  ๒.๑.๔ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูล (นํา
ออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และมูลขาวสารอื่น              ท่ีคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของทางราชการกําหนด ท้ังน้ีตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก
ทางราชการ 
  ๒.๒ การออกแบบเว็บไซด หนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณท่ีมีความหลากหลาย 
ควรออกแบบเว็บไซดใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ต้ังแตคอมพิวเตอรท่ีมีขนาดหนาจอแตกตางกัน 
รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone, Tablet 
  ๒.๓ การเขาถึงเว็บไซดของประชาชน หนวยงานตองคํานึงถึงเวอรช่ันข้ันต่ําของ       บราวเซอรที่
รองรับการแสดงผล หรือการทํางานท่ีสมบูรณของโปรแกรมที่ ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซด เชน PDF 
Readers/Viewers หรือ Open Source อื่นๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซด หรือ      
หนาเพจที่แสดงเอกสารน้ันๆ ของหนวยงาน 
  ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซด หนวยงานควรมีการเขารหัส (Encryption) เพื่อเพิ่มความ
ปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซดของหนวยงาน (Username/ Password) 
  ๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกําหนดในพระราชบัญญัติ
วาดวยการกระทําความผดิทางคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม เรื่อง  
หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใชบริการ พ.ศ.๒๕๕๐ 
 

๔/ ๒.๖ การรักษาความปลอดภัย... 
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   ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซด ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตี    
ทางอินเตอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.๒๕๔๔ 
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางการอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และมาตรการรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยสําหรับเว็บไซด (Website Security Standard) ประกาศโดยสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) อาทิ การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext Transfer Protocol 
Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใช และเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใช 
กับเว็บไซดที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 
   ๒.๗ ขอมูลขาวสาร ตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเน้ือหาท่ีมีความถูกตอง และมีความ
เหมาะสม ขอความและรูปภาพประกอบที่นํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนํามาเผยแพรใหระบุ
แหลงท่ีมาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf, .xls, .xlsx, .doc, .docx, .jpg, 
.png, .zip, .rar ขนาดไฟล (Size) ไมควรเกินไฟลละ ๔ MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 ๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซดของหนวยงาน ใหดําเนินการดังน้ี 
   ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงต้ังหรือมอบหมาย กลุม/ฝาย หรือคณะทํางาน หรือเจาหนาที่
ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซดของหนวยงาน 
   ๓.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตอง และครบถวน ระบุ
แหลงท่ีมา หรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล โดยมี
ลําดับการปฏิบัติอยางนอย ดังน้ี 
    ๓.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซด ให
หัวหนากลุมงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซดพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซดของ
หนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง ตามแนบทายประกาศที่เปน     
ลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนใหอนุญาตทางวาจาได 
    ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานมอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web 
Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บ
ไซดในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 
    ๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานมอบหมายใหจาหนาท่ีประสานแจง
กลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน พรอมช้ีแจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไม
ถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต 

 
 
 
 

๕/ ๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับ ติดตามอยางตอเน่ือง 
 

 
 



- ๕ – 
 

  ๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับ ติดตามอยางตอเน่ือง 
   ๔.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ี ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซด (Web 
Master) อยางนอย ๒ คน เพื่อทํางานทดแทนกันได 
   ๔.๒ เจาหนาท่ี (web master) มีหนาที่ตรวจสอบความจําเปนปจจุบันของขอมูลทุก
รายการ ที่เผยแพรบนเว็บไซดของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพร ใหนํารายการน้ันลงจากเว็บไซด 
   ๔.๓ เจาหนาท่ี (web master) มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ         
ขอมูลขาวสารตามมาตรฐานเว็บไซดของหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) 
ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ        
พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 
   ๔.๔ เจาหนาท่ี (web master) มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหาย และลดโอกาสท่ีจะ
เกิดความเสียหายแกทางราชการ 
   ๔.๕ ใหหนวยงาน สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซด     
การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเน่ือง ท้ังการฝกอบรม 
(Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 
 ทั้งน้ี ใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง เรื่อง  แนวทางการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซดของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดย
เครงครัด ต้ังแตวันที่ ๑ เดือน ตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๓ เปนตนไปจนกวาจะเปลี่ยนแปลง 
 
                                  ประกาศ  ณ  วันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

    
                     (นายสมบูรณ  ดําขํา) 
                  สาธารณสุขอําเภอหนองมวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซคของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง จังหวัดลพบุรี 

เร่ือง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.2561 
สําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานบอรดประชาสัมพันธ/เว็บไซต 

ของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
ชื่อหนวยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองมวง จังหวัดลพบุรี 
วัน/เดือน/ป : ............................................................................................................................................................. 
หัวขอ : ....................................................................................................................................................................... 
รายละเอียดขอมูล : ................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
Link ภายนอก : ......................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ : ................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
 
           ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                                       ผูอนุมัติรับรอง 
 

                                                                        
          (............................................)                                                    (นายสมบูรณ  ดําขํา) 
  ตําแหนง......................................................                                        สาธารณสุขอําเภอหนองมวง 
วันที่................................................................                            วันที่................................................................ 
 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 

 
(นายพศิน  ปากกาทองคํา) 

นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
วันที่................................................................ 

 



 


	ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองม่วง 



